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Registrierung

Wichtiger Hinweis:

Der beschriebene Vorgang ist nur einmal erforderlich. Sollten Sie mehr als ein Kind an un-
serer Schule haben, miissen Sie sich nicht noch einmal registrieren, sondern nur eine Ergan-
zung in Threm Benutzerkonto vornehmen.

Fur die Registrierung benotigen Sie:

1. Den Brief mit dem Zugangscode der Schule. (Pro Kind wird ein Zugangscode ausgegeben!)
2. Internetzugriff mit einem Browser lhrer Wahl oder mittels der Schulmanager Online App

(erhaltlich im Google Play Store oder im Apple App Store).

1. Registrierung

Legen Sie sich den Registrierungsbrief, den jedes Kind unserer Schule erhalten hat, bereit.
Beispiel eines Registrierungsbriefes:

Dlakoneo

LAURENTIUS-GYMNASIUM
LAURENTIUS-FACHOBERSCHULE

Laurentius-Gymnasium Neuendettelsau, Waldsteig, 9, 91564 Neuendettelsau

An die Erziehungsberechtigten von
Max Mustermann (WU1)

Neuendettelsau, 06.09.2022

Anmeldung eines Elternaccounts im Schulmanager

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte von Max Mustermann,
bitte gehen Sie folgendermalien vor, um sich im Schulmanager anzumelden:

1. Rufen Sie https://login.schulmanager-online.de in lhrem Browser am Computer,
Tablet oder Smartphone auf oder installieren Sie die App ,Schulmanager Online”.

2. Geben Sie unter ,Erstmalig anmelden” folgenden Zugangscode ein:
uMWg7FWQ
und klicken Sie auf ,Anmelden”.

Falls Sie mehrere Kinder an der Schule haben und somit mehrere Zugangscodes
erhalten, starten Sie mit einem beliebigen Code. Im zweiten Schritt kdnnen Sie
weitere Codes eingeben und erhalten so einen Account fiir alle Ihre Kinder.

Die Anmeldedaten wurden in einem automatisierten Prozess erzeugt und werden Ihnen zeit-
nah per Mail zugesandt.



Registrierung

1.1 _Gemeinsame / getrennte Nutzung der Eltern/ Erziehungsberech-
tigten

Selbstverstandlich konnen Sie als Eltern und Erziehungsberichtigte diesen Zugang zusam-
men nutzen. Wenn Sie getrennte Zugange haben mochten oder missen, konnen wir lhnen
gerne die entsprechenden Zugangsdaten zukommen lassen. Kontaktieren Sie hierfir bitte
Herrn Volk (alexander.volk@diakoneo.de). Die entsprechenden Zugiange werden Ihnen dann
zeitnah per E-Mail zugeschickt.

1.2 _Aufrufen der Website www.schulmanager-online.de

Offnen Sie Ihren Browser und geben Sie in der Adresszeile www.schulmanager-online.de ein

oder klicken Sie den Link an.

1.3_Zugangscode eingeben

Tragen Sie den Zugangscode aus dem Registrierungsbrief in das vorgesehen Feld ein und
bestatigen ihn mit einem Klick auf ,,Erstmalig anmelden®.

%chulmanager m Module v Konditionen Testzugang Referenzen Jobs Impy <

Organisieren Sie den Schulalltag m crioggen | 1 dtvergesen
Mit Schulmanager Online organisieren Eltern, Schiiler, Lehrer und Schulverwaltung m

gemeinsam den Schulalltag. Erstmalig anmelden

Verbessern Sie den Vereinfachen Sie lhre Sparen Sie sich den
Informationsfluss Verwaltungsablaufe Papierkram

X Elternbriefe & Kalender 1F Kurs-/Projektwahl ¥ Geld einsammeln W Digitales Klassenbuch X Elternbriefe

@ Klassenarbeiten Elternsprechtag ‘ll Sprechstundenbuchung & Krankmeldung =R buchung & Vertrett

1.4 Bestdtigen des Kindes / Hinzufiigen eines weiteren Kindes

Nach dem Eintippen des Zugangscodes erscheint die folgende Seite, auf der Sie den Namen
Ihres Kindes sehen.

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von Max Mustermann an.

Haben Sie noch ein Kind an der Schule?

Ja, Code eingeben Wein, fartfahren

oo Fall 1 Fall 2


mailto:alexander.volk@diakoneo.de
http://www.schulmanager-online.de/
http://www.schulmanager-online.de/

Registrierung

Fall 1: Haben Sie mehr als ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie auf ,Ja, Code
eingeben” und geben einen weiteren Code ein, klicken auf ,Hinzufligen“ und abschlieBend
auf ,Weiter”.

Fall 2: Haben Sie nur ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie hier auf ,Nein, fortfah-

g

ren-.

1.5_Anmeldung im Schulmanager Online
Geben Sie auf der nachsten Seite bitte lhren Vor- und Nachnamen (nicht denjenigen lhres

Kindes) an und klicken Sie auf ,Weiter*.

%chulmanager

Anmeldung im Schulmanager

Bitte geben Sie lhren Namen ein:

Vorname Nachname
Maximiliane |
© 2020 Schulmanager Online Impressum

Auf der nachsten Seite geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein (nicht die E-Mail-Adresse Ih-

res Kindes) und klicken dann auf ,Anmelden®.

%chulmanager

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzername

Wir empfehlen Ihnen, sich mit Ihrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie sich keinen Benutzernamen
merken und kénnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen. Wir geben Ihre E-Mail-Adresse nicht weiter!

| vorname.nachname@e-mail-anbieter.de |

vorname.nachname@e-mail-anbieter.de Anmelden

alternativ: Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus Ihrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: weber53|

® 2020 Schulmanager Online Impressum



Registrierung

Im nachsten Schritt miissen Sie ein Passwort vergeben, welches den genannten Sicher-

heitskriterien entspricht.

I‘gt:hulman.'iger

Passwort wahlen

Wahlen Sie jetzt das Passwort, mit dem Sie sich in
Zukunft einloggen werden.

Ihr Passwort sollte mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
Grof- und Kleinschreibung enthalten.

Neues Passworl

Neues Passwort (wiederholen)

® 2020 Schulmanager Online Impressum

AbschlieBend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet.

P
Schulmanager == Module ~ A & Ausloggen

Herzlich willkommen, Maximiliane Mustermann

Hier kdnnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Willkommen im digitalen Klassenbuch und vielen Bitte nutzen Sie fiir Beurlaubungen die auf der
anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad Schulhomepage unter Service hinterlegten
Zur Krankmeldung Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir tageweises
Fehlen

® 2020 Schulmanager Online Impressum

Je nachdem welche Informationen im Laufe des Schuljahres liber Ihr Kind im digitalen Klas-

senbuch aufgenommen werden, kann die Startseite unterschiedlich aufgebaut sein.

Wichtiger Hinweis

Sie und nur Sie konnen die Eintrage, die ausschlieBlich Ihr Kind betreffen, sehen.



Module I

2. Module

Allgemein haben Sie die Auswahl mehrerer Module (,Klassenbuch®, ,Elternsprechtag”,

,Stundenplan®, ,Krankmeldung®):

rgchulmanager 2% Module ~ Ausloggen

W Klassenby i Flternbriefe © stundenplan A Krankmeldung

A Krankmeldung Erster Beitrag fiir das schwarze Brett

Beurlaubungen

Hier kdnnen Sie eine Krankmeldung einreichen. willkommen im digitalen Klassenbuch und vielen Bitte nutzen Sie fir Beurlaubungen die auf der
anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad Schulhomepage unter Service hinterlegten
Zur Krankmeldung Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir tageweises
Fehlen

© 2020 Schulmanager Online Impressum

2.1_Klassenbuch / Berichte

Wenn Sie das Modul ,Klassenbuch” auswahlen, sehen Sie die ,Berichte” tiber lhr Kind.

Zunachst erscheint die , Statistik“. Dort sehen Sie auf einen Blick die ,,Gesamt-Abwesenheit”
sowie die ,Abwesenheit nach Stunden” oder ,Abwesenheit nach Fachern“ Ihres Kindes und

konnen diese Fehlzeiten ggf. nach ,nur unentschuldigte Fehlzeiten filtern.

%ﬁ:hulmanager W klassenbuch ~ = ¥ Berichte | Hausaufgaben L L Ausloggen

Berichte

Statistik-Einstellungen

von: | 01.08.2019 = Bis: | 03.07.2020 = Statistik: ~ Abwesende Zeit insgesamt [ Nur unentschuldigte Fehlzeiten

0, Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
0,5 % (10,56 / 1.929 Std.) :
1 3% 0% 0% 0% 0%
Abwesenheit nach Fichern (1,00 ; ::: std.) (0,00 ; :;5 std.) (0,00 .(rl ?: std.) (0,00 ,(') 3;: std.) (0,00 ,[f) 3: std)
2 (1,00 / 36 Std.) (1,007 37 Std.) (0,00 /39 Std.) (0,00 / 37 Std.) (0,00 / 37 Std.)
Fach Abwesenheit 2 o5 2 - e - - o - = i 2 2 i =
3
WPU-De 6% (2,00 / 32 Std.) (1,00 / 36 Std.) (0,00 / 37 Std.) (0,56 / 40 Std.) (0,00 / 38 Std.) (0,00/37 Std.)
Sport 3% (2,00/73 Std 4 3% 0% 3% 0% 0%
po (2007 ) (1,00 /36 S1d.) (0,00 / 37 Std.) (1,00 / 40 Std.) (0,00 /38 Std.) (0,00 / 37 Std.)
Mathematik 2% (3,56 /148 std.) 5 3% 0% 0% 0% 0%
B (1,00 / 36 Std.) (0,00 / 34 Std.) (0,00 / 40 Std.) (0,00 /17 Std.) (0,00/ 18 Std.)
Franzosisch 2% (2,00/1105td.) 35 0% 0% 0% 0%
6
Englisch 1% (1,00/1105td.) (1,00 / 36 Std.) (0,00 / 33 Std.) (0,00 / 40 Std.) (0,00 / 17 Std.) (0,00 7 18 Std.)
7
WPU 0% (0,00 / 556 Std.) 6% 0% 0% 0%
8
Biologie 0% (0,00 / 38 Std.) (1,00 /16 Std.) (0,00 / 37 Std.) (0,00 /17 Std.) (0,00 / 37 Std.)
. 9 6% 0% 0% 0%
Chemie 0% (0,00/425td) (100/165d) | (000/37Std) | (000/17Sid) | (0,00/37Std)
Deutsch 0% (0,00 /147 Std.) 10
11

Erdkunde 0% (0,00/ 32 Std.)

Cérdnm: Modonh Ao fann s ns erdY



Module

Uber den Button ,Historie” erhalten Sie eine weitere Ubersicht iiber ,Alle Abwesenheiten”
und die ,Abwesenheiten nach Stunden®; hier aufgeschlusselt nach dem Datum bzw. in Form
einer Wochentbersicht.

%chulmanager W Klassenbuch ~ = »  Berichte | Hausaufgaben n o1 Ausloggen

Berichte

| Statistik Eintrage ‘
Alle Abwesenheiten Abwesenheit nach Stunden

o ¥ Unentschuldigt Aktuelle Woche ¢ Kalenderwoche >
gﬁz‘?ﬁ;oz?um % Unentschuldigt Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 29.06.2020 30.06.2020 01.07.2020 02.07.2020 03.07.2020
29'0_6'2020 +" Krankgemeldet o
ab 0745 Uhr 1 Abwesend Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend
2 Abwesend Abwesend Anwesend Anwesend Anwesend
& FDF-Export 3 Abwesend Anwesend 25 Min. frither geg. Anwesend Anwesend
4 Abwesend Anwesend Abwesend Anwesend Anwesend
5 Abwesend Anwesend Anwesend Anwesend
6 Abwesend Anwesend Anwesend Anwesend
7
8 Abwesend Anwesend Anwesend
9 Abwesend Anwesend Anwesend
10
11
® 2020 Schulmanager Online Impressum

Uber den Button ,Berichte” kénnen Sie die Ihr Kind betreffenden Eintrdge sehen (z.B. bzgl.
vergessener Hausaufgaben, Unterrichtsstorungen, ...)

%chulmanager Wi Klassenbuch ~ = &  Berichte = Hausaufgaben FANY § Ausloggen

Berichte

Anzahl der Eintrige Haufigste Facher
Arbeitsmaterialien nicht verhanden 1 Mathematik (1)
Hausaufgaben nicht vorhanden 0
Storung des Unterrichtsgeschehens 1 Mathematik (1)

@ 2020 Schulmanager Online Impressum



Module TN

Wenn Sie dort auf einen der Eintrdge klicken, 6ffnet sich eine Ubersicht mit ggf. weiterge-
henden Informationen zu diesem Eintrag.

Storung des Unterrichtsgeschehens

Alle Facher «

Datum Fach Lehrer Kommentar

01.07.2020 Mathematik Dinglinger, Jochen zum wiederholten Male

2.2 _Hausaufgaben

Neben den ,Berichten“ konnen Sie sich im ,Klassenbuch” iiber den Button ,,Hausaufgaben”
darliber informieren, welche Aufgaben lhr Kind zu Hause zu erledigen hat.

rgchulmanager W Klassenbuch ~ > Berichte Hausaufgaben Ausloggen

Hausaufgaben
Mittwoch, 01.07.2020
Mathematik
1x1 liben
© 2020 Schulmanager Online Impressum

2.3 _Stundenplan

Im Modul ,Stundenplan® wird Thnen der Stundenplan Ihres Kindes inkl. Vertretungen fiir
den aktuellen, den nachsten und den vergangengn Schultag in rot angezeigt.

rgchulmanager 52 Module ~ Ausloggen

W Klassenbuch X Flternbriefe © stundenplan A Krankmeldung

ommen, MaxXimillane iviustermann



Module IENEEG—_

l'gchulmanager @© stundenplan ~ A 2 Auslogge
Aktuelle Woche < Kalenderwoche > B-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 06.07.2020 07.07.2020 08.07.2020 09.07.2020 10.07.2020
0
1 Ma Dg Mu wil Ku Ax Ge Jn De Ti
2202 Mu-1 Ku-3 2202 2202
2 Ma Dg (En) Ma (Mal) Dg Ku Ax Fr Hdm De Ti
2202 2202 Ku-3 2202 2202
WPU Gh
1102
WPU Zi
Cch-3
WPU Bu
1206
Re Md WPU Gos
3 sp Lhm E Mal ™M Dg 3102 INF
SPH1 2202 2202 WN Mii WPU Lhm
1105B SPH1
WPU MJ
IUKZ
WPU Prs
Ku-3
WPU Mz
Aula

2.4_Krankmeldung

Wir bitten Sie — wann immer es notig und Ihnen moglich ist - Ihr Kind im Modul ,Krankmel-
dung” krankzumelden. Der Vorteil der Krankmeldung tiber den Schulmanager Online ist,
dass dann sofort alle Lehrkrafte, die Ihr Kind an dem Tag/den Tagen unterrichten, automa-
tisch Giber dessen krankheitsbedingtes Fehlen informiert sind.

Die Krankmeldungen konnen Sie auch direkt uber die entsprechende Kachel auf der Start-
seite vornehmen.

Selbstverstandlich ist aber auch weiterhin die telefonische Krankmeldung moglich.

%chulmanager A Krankmeldung ~ JARN § Ausloggen

@ Zuriick zur Startseite

Krankmeldung
Schuler Mustermann, Max
Von 10.07.2020 =] Bis 10.07.2020 =]

Krankmeldung einreichen



Module

Nachdem Sie auf ,Krankmeldung einreichen” geklickt haben, erscheint das folgende Fenster,
in dem Sie ein Entschuldigungsformular ausdrucken konnen. Bitte unterschreiben Sie dieses
und lassen es von lhrem Kind bei der Klassenlehrkraft abgeben.

llgt:hulmanager A Krankmeldung ~ L & Ausloggen

@ Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

Neue Krankmeldung

+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen.

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

2 Entschuldigungsformular ausdrucken

Sobald Ihr Kind von Ihnen krankgemeldet worden ist oder aus anderen Griinden dem Unter-
richt ferngeblieben ist, sehen Sie auf der Startseite die noch nicht entschuldigten Fehltage/-
zeiten.

P
Schulmanager 2= Module ~ A 2 Ausloggen

Herzlich willkommen, Maximiliane Mustermann

© schriftliche Entschuldigung © schriftliche Entschuldigung © schriftliche Entschuldigung

Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche
Entschuldigung fiir die Krankmeldung von Entschuldigung fir die Krankmeldung von Entschuldigung fur die Krankmeldung von
Mustermann, Max am 10.07.2020 nach. Mustermann, Max am 29.06.2020 nach. Mustermann, Max am 06.07.2020 nach.

1 Entschuldigungsformular drucken # Entschuldigungsformular drucken 1 Entschuldigungsformular drucken
Dieser Hinweis verschwindet, sobald die Dieser Hinweis verschwindet, sobald die Dieser Hinweis verschwindet, sobald die
Klassenlehrkraft den Eingang bestétigt hat. Klassenlehrkraft den Eingang bestatigt hat. Klassenlehrkraft den Eingang bestétigt hat

A Krankmeldung Erster Beitrag fiir das schwarze Brett Beurlaubungen
Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Willkommen im digitalen Klassenbuch und vielen Bitte nutzen Sie fiir Beurlaubungen die auf der
anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad Schulhomepage unter Service hinterlegten
Zur Krankmeldung Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir tageweises
Fehlen

® 2020 Schulmanager Online Impressum

Diese Hinweise auf die fehlenden ,schriftlichen Entschuldigungen” verschwinden, sobald die
Klassenlehrkraft die schriftliche Entschuldigung bestatigt hat.

2.5 Elternbriefe

Auch in Zukunft werden wir einen Grofteil der Informationen nicht mehr in Papierform ver-

teilen, sondern Ihnen iiber den Schulmanager Online (und per E-Mail) zukommen lassen.



Module

Die neuen Elternbriefe werden Ihnen direkt auf der Starseite angezeigt...

P
Schulmanager 32 Module - & Ausloggen

Herzlich willkommen, Maximiliane Mustermann

Wichtige Informationen Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Willkemmen im digitalen Klassenbuch und vielen

. anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad
Versendet am: 10.07.2020 Zur Krankmeldung
Beurlaubungen

Bitte nutzen Sie fiir Beurlaubungen die auf der
Schulhomepage unter Service hinterlegten
Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fir tageweises
Fehlen

Gleichzeitig erhalten Sie den Elternbrief auch per Mail.

Sobald Sie auf ,Lesen” geklickt haben oder den Bestatigungslink in der E-Mail angeklickt
haben, wird dem Absender angezeigt, dass Sie den Inhalt des Elternbriefes zur Kenntnis ge-

nommen haben - dadurch entfallt das Einsammeln eines GroRteils der Rucklaufzettel.

2.6 _Nachtraglich weiteres Kind hinzufiigen

Mochten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufligen, so konnen
Sie das — aulRer im Registrierungsverfahren — jederzeit unter Ihrer Accountiibersicht tun.

P
Schulmanager 2= Module ~ L & Ausloggen

Herzlich willkommen, Maximiliane Musterman

¥ Ungelesener Elternbrief A Krankmeldung Erster Beitrag fiir das schwarze Brett

Wichtige Informationen Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Willkommen im digitalen Klassenbuch und vielen

. anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad
Versendet am: 10.07.2020 Zur Krankmeldung
Beurlaubungen

Bitte nutzen Sie fir Beurlaubungen die auf der
Schulhomepage unter Service hinterlegten
Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fir tageweises
Fehlen

In der folgenden Ubersicht kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten andern, sich fiir die 2-Faktor-
Authentifizierung entscheiden und tber den Button ,,Code hinzufligen” Threm Account ein
weiteres Kind hinzufiigen.



Module

a 2 Ausloggen

l-S"chulmanager

lhre Benutzerdaten

Mustermann, Max (8F1) Name Erhdhen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkonios,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.
Anschlieflend erhalten Sie beim Anmelden an einem

Maximiliane Mustermann
4+ Code hinzufiigen

E-Mail-Adresse neuen Geréat einen Code per E-Mail, der fiir die
j.dinglinger@mail.de # &ndern Anmeldung notwendig ist.
Passwort
2-Faktor-Auth erung aktivieren
sk Andern
® 2020 Schulmanager Online Impressum

Code hinzufiigen

Abbrechen

Wenn Sie den Code bestatigt haben, sehen Sie in der Ubersicht alle Ihnen zugeordneten
Kinder.

JARY Ausloggen

rgchulmanager

lhre Benutzerdaten

Angemeldet als Elternteil 2-Faktor-Authentifizierung

Mustermann, Max (8F1) Name Erhdhen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,
Maximiliane Mustermann indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.
Schlammer, Horst (11FL2) i AnschlieBend erhalten Sie beim Anmelden an einem
E-Mail-Adresse neuen Gerat einen Code per E-Mail, der fiir die
+ Code hinzufiigen j.dinglinger@mail.de #" &ndern Anmeldung notwendig ist.

Passwort " w
2-Faktor-Authentifizierung aktivieren
wmk # dndern

© 2020 Schulmanager Online Impressum



Module

Bei all den oben genannten Modulen und Ubersichten kdnnen Sie - bei mehr als einem
Kind - jedes einzelne iiber ein Pulldown-Menii (z.B. bei den Hausaufgaben) auswahlen.

%chulmanager WKlassenbuch ~ = »  Berichte  Hausaufgaben L 2 Ausloggen

Hausaufgaben

Schuler: | Mustermann, Max - |

Mustermann, Max
Mathematik Schldmmer, Horst

1x 1 iben

® 2020 Schulmanager Online Impressum

Fragen:

Bei Fragen zum Schulmanager Online wenden Sie sich bitte per E-Mail an den Systembe-
treuer:

Alexander Volk - alexander.volk@diakoneo.de



mailto:alexander.volk@diakoneo.de

